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	PLANO DE ENSINO

	
	Curso:
	ADMINISTRAÇÃO

	
	Nome da Disciplina:
	Computação Básica

	
	Código:
	1102
	Pré-requisito:
	—
	Carga Horária:
	76
	Nº créd.:
	04


	EMENTA

	Principais conceitos e características da informática. Utilização das ferramentas básicas de microcomputadores. Conceitos de Hardware: memórias, periféricos, tipos de microcomputadores. Conceitos de software: sistema operacional, editor de texto, planilha eletrônica e noções de banco de dados. Correio eletrônico e Internet. Conferência eletrônica. Internet, intranet e reuniões virtuais. Teleconferência.

	OBJETIVOS

	· Reconhecer a organização básica dos computadores, categorias de computadores e seu desenvolvimento.

· Utilizar o computador como ferramenta de trabalho com textos, apresentações e planilhas eletrônicas, de forma a aplicar os conhecimentos  adquiridos na sua área de estudo.

· Desenvolver no aluno a habilidade de realizar buscas por documentos e aplicativos na Internet.

· Conhecer aplicações específicas na sua área de estudo.

· Familiarizar o aluno com o estado da arte da Informática aplicada à Administração.

	CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

	1. INTRODUÇÃO À INFORMÁTICA

1.1. Histórico

1.2. Processamento de dados

1.3. Hardware

1.4. Software

2. EDITOR DE TEXTOS

2.1. Conceitos básicos
2.2. Funções principais

2.3. Desenvolvimento de textos que utilizem os recursos disponíveis e se apliquem a área de estudo.

3. PLANILHAS ELETRÔNICAS

3.1 Conceitos básicos

3.2 Comandos básicos

3.3. Desenvolvimento de planilhas relacionadas à área de estudo.

4. EDITOR DE APRESENTAÇÕES

4.1. Conceitos básicos

4.2. Comandos básicos

4.3. Desenvolvimento de apresentações relacionadas à área de estudo

5. INTERNET E CORREIO ELETRÔNICO

5.1 Conceitos básicos

5.2 Funções principais

5.3. Técnicas para navegação na Internet

5.4 Envio e recebimento de mensagens

5.5 Conceitos básicos sobre Tecnologias da Informação e Comunicação (TIC)

	METODOLOGIA

	A disciplina será desenvolvida da seguinte maneira:

· apresentação em sala de aula dos conceitos básicos de Informática;

· apresentação e utilização de aplicativos comerciais, promovendo a interdisciplinaridade e visando proporcionar ao aluno uma autonomia profissional;

· realização de seminários com a apresentação dos alunos sobre temas atuais relacionando Administração e Computação, utilizando a Internet como uma das fontes de pesquisa;

· elaboração de resumos e artigos sobre os trabalhos apresentados em sala de aula e disponibilização dos mesmos em meio eletrônico através de páginas da Internet.



	PROCEDIMENTO DE AVALIAÇÃO

	V1 – grau obtido da seguinte forma: média aritmética dos trabalhos realizados durante o semestre.

V2 - prova que abordará os tópicos 1,2 e 3 do conteúdo programático.

V3 – prova que abordará os tópicos 1, 2, 3, 4 e 5 do conteúdo programático.

      Grau final = (V1*2) + (V2*3) + (V3*4) + (V4*1)  >= 6.0
                                                    10
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